ILKOKUL VE ORTAOKUL MIiLLi EGITIM MUDURLUGU HIiZMET

STANDARTLARI
T HIZMETIN
No HiZMET ADI iISTENEN BELGELER SURESI
(EN GEC)
Kayit Kabul . %
1 Ilkggretim Bl T.C. Kimlik numarasi 1 GUN
1.TC Kimlik numarasi
Nakil ve Gegigler 2.Veli ‘Dilekgesi . ' . B
2 lIkogretim Okullar, 3.Sehit ve muharip gazi gocuklari ile 6zel egitime 4 SAAT
ihtiyaci olan gocuklar igin durumlarini gésteren
belge
Kayit Kabul o )
3 | llkégretim Okullarinda Denklik ile 5 Bgn'f('lﬁ("ge'l‘gé“sf'as' 1GUN
Kayit
4 | Ogrenci Belgesi Dilekge 4 SAAT
Ogrenim Durum Belgesi Dilekge 4 SAAT
6 | Ogrenim Belgesi Dilekge 4 SAAT
Yatili likogretim Bolge Okullarina 1= EAhin T gl REATIES .
f Ogrenci Yerlestiriimesi < Lilekge e
3- Ogrenci Belgesi
1-Ogrenci ailesinin maddi durumu gésterir
beyanname
@ 2-Kontenjandan basgvuracak égrenciler igin;
8 m(%%‘z: rf'gtm':n\((?,%'gg)s'”a"'ar sgretmen cocugu, 2828 ile 5395 sayili kanunun 4 SAAT
kapsamina giren gocuk ve ailesinin oturdugu yerde
ilkégretim okulu (tagimal egitim kapsaminda olanlar
dahil) bulunmayan cocuk olduklarina dair belgeler
Mezuniyet/Ayriima Belgeleri
9 | lIkégretim Okullarinda Diploma, Nakil | Dilekge 1 GUN
veya Ogrenim Belgesini Kaybedenler
Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri 1. Dilekge
10 lIkégretim Okullarinda Ogrenim 2. Savas, sel, deprem, yangin gibi nedenlerle okul 1 GUN
Belgesi, Nakil Belgesi ve Diplomasini | kayitlari yok olmus ise, 6grenim durumlarini
Kaybedenler kanitlayan belge.
Mezuniyet/Ayriima Belgeleri 1- S6zlu bagvuru veya vekaletname
11 | llkégretim Okullarinda Diploma 2- Diplomanin iadeli taahhtli génderilmesinin 30 DAKIKA
Verilmesi istenmesi halinde dilekge
lIkégretim Okullarinda Ogrenci
12 | Yetistirme Kurslarindan Veli Dilekgesi 5 DAKIKA
Yararlandirma
1-Veli dilekgesi
2-llksgretimde, yeni égretim yilinin basladigi ilk bir
: ay igerisinde, 1-5'inci siniflara devam eden
13 | Jogretim Okultarinda Sinif ogrencilerden beden ve zihince geligmis olup bilgi 1 HAFTA
ve beceri bakimindan sinif duzeyinin Gstinde
olanlar i¢in sinif/gsube rehber 6gretmeninin ve varsa
okul rehber 6gretmeninin yazili énerileri
llkégretim Okullarinda Veli Tarafindan
14 | Ogrenci Davranislarini Degerlendirme | Veli itiraz dilekgesi 5 GUN
Kurulu Kararina ltiraz Etme
1-Denklik belgesi
Rayitiabyl 2- Ogrencinin Turkiye' i i i
: - ye'de 6grenim goérebilecegine
= {IJkC’gret'm Okullgnnda Yabanci dair Emniyet Genel Mudurlugu'nden ahnacakgen az 30 DAKIKA
yruklu Ogrenci Kayitlari : )
bir yilhk oturum belgesi
Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin ‘diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru
yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin

bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci maracaat yerine bagvurunuz.
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SADAKLI iLK/ORTAOKULU MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

jf SR VATANDASA i HIZMETIN TAMAMLANMA
' NO | SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
E ADI (EN GEG SURE)
SR AL L LLELSG 1A, OKULU BERENCI-VELI HIZMET STANDARDI
1- T.C. Kimlik numarasi
2- Sehit ve muharip gazi gocuklari ile 6zel
egitime ihtiyaci olan gocuklar igin durumlarini
gosteren belge (i.K.Y Madde: 18/h)
3- Veli Sozlesmesi ( Okul tarafindan
1 verilecektir.) '
| 4- Ogrencinin Okul Kayit Alaninda ikamet
i 1 | B&RENCI KAYITLARI Ediyor O|n.1asu.( ILK.Y. Madd?:17)' 10 Dakika
1 5- Kontenjanin Dolmamasi Uzerine
| a) 1. Oncelik Ana sinifini okulumuz ana
sinifinda tamamlamasi.
‘ b) 2. Oncelik Okulumuzda kardesinin 6grenci
1 olarak bulunmasi.
* Kontenjan yine dolmadig) takdirde alan
} digindan gelen 6grenciler arasindan kura
cekilmesi.
‘ 1- T.C. Kimlik numarasi
2- Asi Karti
‘ 3- 4 Adet Fotograf
2 | ANASINIFI KAYITLARI [4- Ogrenci Kayit Bagvuru ve Ogrenci Bilgi 5 Dakika
: Formlar (Veli Tarafindan Doldurulacak)
: *(Aday Kayit Formu — Bagvuru Formu — Acil
} Durumlar Bilgi Formu)*
| 1- Veli Dilekgesi »
2- Sehit ve muharip gazi cocfjklan ile 6zel
OGRENCI NAKIL VE |egitime ihtiyaci olan gocuklar igin durumlarini 5 Dakiks
5 GECISLER gosteren belge( i.K.Y Madde: 18/h)
3- Ogrencinin Okul Kayit Alaninda lkamet
Ediyor Olmasi..( I.K.Y. Madde:17)
o | YURTOISNDAN e ratindan Incetenecek ve 10 Dakike
| O&RENCI NAKLE o 0m M et @ e
‘ sinifi belirlenecek.)
|
1 5 YURTblzi?N‘:;&i'NAN 1- Veli Dilekgesi 10 Dakika
: DENKLIK VE KAYIT (
| DENKLIGI KABUL
.6 OLMUS OZEL TURK |1- Ogrenim Belgesi ( i.K.Y. Madde:20)
i OKULLARI, AZINLIK VE
, YABANCI OKULLAR)
OGRENIM BELGES, ;: Sl?a”:akcesel deprem, yangin gibi nedenlerl|
7 NA'?"' REISES ¥ okul kai’ltlar'l yoi oIm'u: isg 6§relnim T 5 Dakika
DIPLOMASINI d
| KAYBEDENLER durL.JmI.anm kamtl.a.yan belgq.
| 3- Kimlik Fotokopisi
l SINAVLARA HAZIRLIK
8 VE YETISTIRME  [1- Veli izin Dilekgesi Ayni Anda

KURSLARINA KATILIM

—— Ve




1-Veli izin Dilekgesi (i.K.Y. Madde 29)

OGRENCI iziN : : ;!
9 % 4 A 2-Veli izin Dilekgesi + Hastalik Izinleri Igin 5 Dakika
ISTEMI(VELI) s ¢ ¢
Saglik Raporu
SADAKLI iLK/ORTA OKULU PERSONEL HiZMET STANDARDI
KADROLU PERSONEL
iCIN HASTA SEVK  |1- T.C. Kimlik numarasi 2 Dakika
1 KAGIDI
SOZLESMELI 1- T.C. Kimlik numarasi veya SSK Sicil
2 PERSONEL iCIN  |Numarasi (ilge Milli Egitim MudurlGgi Maas 5 Dakika
‘ VIiZITE KAGIDI  |Biirosundan Alinacak)
1- Onayh Niifus Ornegi
COCUK 2- Bakmakla Yiikimli Olduguna Dair
| 3 YARDIMINDAN  |Beyanname 5 Dakika
i YARARLANMA  [3- Form3 (ilgili Diger Yerler Okul Tarafindan
1 Doldurulacaktir.)
i 1- 1 Adet F_otograf
4 SAG.“K KA.RNE 2- Form3 (ilgili Diger Yerler Okul Tarafindan 5 Dakika
ISTEMI
Doldurulacaktir.)
DquM YARDIMI 1- Dulekge R 5 Dakika
s ISTEMI 2- Cocugun Dogum Raporu
GECICi GOREV  [1- Raig ;
: 15 Dakik
. | YOLLUBUISTEMI f2- Gorev Onay, e
, SUREKLI GOREV ; Q:Cma Kararnames|
YOLLUGU 3- Gorevden Ayrilma ve Baglama Yazilari
i TEDAVI YOLLU&U 1- Sevk Belgesi( Tedavi teblig zincirine uygun '
8 . olma sart) 2 Dakika
ISTEMI . N
2- 1l Digl ise raig t
9 ARAC-GEBEC- _ 1:Ta§m|r .I:s'tek Belgesi ( Taginir Mal 2 Dakika
MATERYAL ISTEMI [Yonetmeligi)
HASTALIK 1- Dilekce
10 | RAPORLARININ iZNE |, oiu N 5 Dakika
CEVRILMESI porug g
11 IMAZERET izNi iSTEMI 1: Mazere.twl'm gosterir dilekge (Personel Izin 5 Dakika
Yonetmeligine uygun mazeretler)
CALISMAYANES | .
12 FAERINENE N ; g":::\c:kl»?li" I olduguna dair 5 Dakika
YARARLANMA > :nnamea yukimli olduguna dai aki
| ISTEMI y

‘{Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile
yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine basvurunuz.

ik Miiracaat Yeri : |kInCl Miiracaat Yeri :

| o ' .
- isim  Hasan KURTBOGAN o '_g:kla'&?:ﬁ."’.
\ Unvan : Okul Mudur Yrd. nvan - Dkutviuduru
‘ Tel 1 4727176338
|
Tel 1 4727176338
e-Posta 1726191 @meb.k12.tr
@ e-Posta :726191@meb.k12.tr




